Guatemala 31 de julio 2020 _-

Informe 01-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura e

-

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Jo"estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicosf,Nt’amero 4164-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020, correspondiente al mes de JULIO del presente ;ﬁo, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 6CBC2B79 Numero de DTE:
3944630232

Actividades Realizadas

a)

b)

9)

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 031 "Jornales"

Brindar apoyo en la conformacion de los expedientes ara pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccién General de las Artes

Apoyar en la elaboracién de las hojas de calculos de los ex servidores de la
Direccion General de las Artes

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccién General de las Artes

Apoyar en las solicitudes de solvencias de inventarios, solvencia financiera y
solvencia de informatica

Brindar apoyo en la elaboracién de solvencia de Recursos Humanos, certificacion
laboral, certificacion de vacaciones y certificacién de salarios

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

/a) Se apoyo en la elaboracién de la Informacion Publica de Oficio del mes de julio,
referente a los Articulo 10, Numeral 3 y Numeral 4 asi también Articulo 11,
Numeral 2.

_~ b) 8e brindo apoyo en la elaboracién de oficios informando de las dietas del mes de
julio hacia la Unidad de Acceso a la Informacién Pablica.

- ¢} Se apoyo en el vaciado de la base de datos de los renglones 021 “Personal
Supernumerario” y 031 “Jornal” para la elaboracién de las hojas de céleulo para
pago de prestaciones laborales correspondientes de abril a junio del presente afio

- d) Se brindo apoyo en la impresién de 443 hojas de calculo para pago de

prestaciones laborales de abril a junio del presente afio, de los renglones 021
“Personal Supermumerario” y 031 “Jornal”.

_~ &) Se apoyo en la conformacion de 7 leitz para el pago de prestaciones laborales de
443 servidores publicos de los renglones 021 "Personal Supernumerario” y 031
"Jornal" correspondientes de abril a junio del presente afio

+~ ) Se brindo apoyo en subir a la Contraloria General de Cuentas, 40 contratos del
renglén 031 "Jornal"
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Ana Kanina Pinzin Fusie
Sub-Delegada de Recurses Homanos
Direccion General dz las Artes
Ainisterio 4z (uftura y Deportes



